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Art. 5.

Scopul prezentului regulament 1l constituie:

a) stabilirea clard a responsabilitatilor individuale si colective;

b) asigurarea unei structuri functionale coerente;

¢) clarificarea circuitului informational si decizional;

d) respectarea termenclor stabilite de Ministerul Educatiei, ISJ Valcea si conducerea unitatii;

¢) cresterea calitatii procesului instructiv-educativ;

f) asigurarea unei colaborari reale intre cadrele didactice si structurile functionale ale scolii;

¢) dezvoltarea unei culturi organizationale bazate pe responsabilitate, profesionalism, integritate
si respect.

CAPITOLULII

PRINCIPIILE ORGANIZARII ACTIVITATII
Art. 6.
Activitatea personalului didactic se organizeaza potrivit urmatoarelor principii:
a) legalitate;
b) responsabilitate profesionala;
¢) interesul superior al beneficiarului primar al educatiei;
d) profesionalism si calitate;
¢) colaborare i comunicare institutionala;
f) transparenta,
g) respectarea competentelor si a nivelurilor de subordonare;
h) asumarea responsabilitatii pentru sarcinile primite;
i) respectarea termenelor;
j) prevenirea si solutionarea operativa a situatiilor care pot afecta procesul educational.
Art. 7.
Fiecare cadru didactic raspunde pentru indeplinirea atributiilor prevazute in fisa postului, in
deciziile de numire, in atributiile comisiilor din care face parte si in celelalte documente interne
emise in conditiile legii.
Art. 8.
Nicio responsabilitate atribuita in mod legal unei persoane nu poate fi transferata informal unui
alt cadru didactic fara aprobarea sau desemnareca expresa a persoanci competente.
Art. 9.
In situatia in care un responsabil constatd ¢ nu poate indeplini o sarcind in termenul stabilit,
acesta are obligatia de a informa in timp util persoana ierarhic superioard, indicind motivul,
stadiul activitatii si, dupa caz, propunerea de remediere.
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SECTIUNEA 1

COMISIA PENTRU CURRICULUM
Art. 15.
Comisia pentru curriculum coordoneaza activitatile privind proiectarea,
monitorizarea si evaluarea curriculumului la nivelul unitatii.
Art. 16.
Responsabilul Comisiei pentru curriculum:
a) coordoneaza activitatea comisiei;
b) urmdreste aplicarea planurilor-cadru si a programelor scolare;
¢) coordoneaza activitatea catedrelor/comisiilor metodice;
d) sprijina cadrele didactice in realizarea planificarilor si proiectarilor didactice;
€) monitorizeaza implementarea curriculumului;
f) analizeaza rezultatele scolare si propune masuri remediale;
g) coordoncaza activitatile privind oferta curriculara si CDEOS;
h) centralizeaza documentele curriculare;
i) urmareste respectarea termenelor stabilite pentru documentele curriculare;
j) elaboreaza raportul anual al comisiei;
k) informeaza conducerea asupra situatiilor care necesita interventie:

implementarea,

1) indeplineste orice alte atributii stabilite prin legislatie sau prin decizia de numire.

ROFUIP prevede expres responsabilitatea comisiei pentru proiectarea,

implementarea,

monitorizarea si evaluarea curriculumului, inclusiv analiza de nevoi, consilierea cadrelor

didactice, monitorizarea aplicdrii programelor si analiza performantelor scolare.

SECTIUNEA 2

COMISIA DE EVALUARE SI ASIGURARE A CALITATII - CEAC

Art. 17.

CEAC functioneaza potrivit legislatiei privind asigurarea calitatii in educatie si are rolul de a

monitoriza §i sprijini imbunatatirea continua a calitatii educatiei.
Art. 18.

Responsabilul CEAC:

a) coordoneaza activitatca comisiei;

b) urmareste realizarca documentelor specifice;

¢) coordoneaza activitatile de evaluare interna;

d) monitorizeaza indicatorii de calitate;

¢) centralizeaza rezultatele activitatilor de monitorizare;

f) colaboreaza cu toate comisiile §i compartimentele;

g) formuleaza propuneri de imbunatatire;

h) intocmeste documentele si rapoartele prevazute de legislatie:
i) respecta si asigura respectarea termenelor stabilite.
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SECTIUNEA 5
COMISIA PENTRU PREVENIREA SI ELIMINAREA VIOLENTEI, A FAPTELOR DE
CORUPTIE SI DISCRIMINARII iN MEDIUL SCOLAR SI PROMOVAREA
INTERCULTURALITATII - CPEV
Art. 24.
La nivelul unitatii functioneaza Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei. a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitdtii, denumita in continuare
CPEV.
Aceastd comisie are atributii distincte In materia prevenirii si gestiondrii violentei scolare,
combaterii discriminarii si faptelor de coruptie si promovarii interculturalitatii.
Art. 25.
Responsabilul CPEV:
a) coordoneaza activitatea comisiei;
b) urmareste aplicarea planului de prevenire si reducere a violentei;
¢) coordoneaza, in limitele competentelor, activitatile de prevenire:
d) urmareste inregistrarca si raportarea cazurilor conform procedurilor legale;
¢) colaboreaza cu conducerea, dirigintii, consilierul scolar si institutiile abilitate;
f) monitorizeaza masurile de prevenire si interventie;
g) urmdreste aspectele privind discriminarea §i segregarea scolara;
h) contribuie la promovarea unui climat educational sigur si incluziv;
i) intocmeste rapoartele si documentele prevazute de legislatie:
j) respectd termenele de raportare.
Art. 26.
Gestionarea cazurilor de violentd se realizeazd exclusiv potrivit procedurilor si legislatiel
aplicabile, inclusiv Procedurii privind managementul cazurilor de violentd aprobatd prin OME
nr. 6.235/2023, cu modificarile ulterioare.

SECTIUNEA 6
COMISIA PENTRU MENTORAT DIDACTIC SI FORMARE IN CARIERA
DIDACTICA
Art. 27.
Comisia pentru mentorat didactic si formare in caricra didacticd are rolul de a planifica, organiza
si monitoriza dezvoltarea profesionala continua a personalului didactic.
Art. 28.
Responsabilul comisiei:
a) realizeaza diagnoza nevoilor de formare;
b) elaboreaza planul de dezvoltare profesionala;
¢) monitorizeaza participarea cadrelor didactice la programe de formare:
d) urmareste indeplinirea conditiilor legale privind formarea;
¢) sprijina cadrele didactice debutante;
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¢) promovarea valorilor scolii;

f) sprijinirea activititilor de prevenire a absenteismului, abandonului si comportamentelor de
risc:

g) colaborarea cu consilierul scolar st CPEV;

h) coordonarea activitatilor dedicate comunitatii scolare:

1) monitorizarea si evaluarea activitatilor educative.

j) intocmeste portofoliul si raportul anual de activitate;

k) respecta termenele stabilite de conducere si de autoritatile educationale.

ROFUIP stabileste pentru acest coordonator atributii privind coordonarea, monitorizarea si
evaluarea activitatii educative nonformale si elaborarea calendarului activitdtilor educative.

CAPITOLUL VI

COORDONATORII STRUCTURILOR ARONDATE
Art. 33.
Pentru fiecare structurd arondata unitatii cu personalitate juridica se desemneazi un coordonator,
in conditiile ROFUIP si ale hotararii Consiliului de administratie.
Art. 34.
Coordonatorul structurii se subordoneaza directorului si directorului adjunct, in limitele
competentelor stabilite prin actul de desemnare si prin fisa atributiilor.
Art. 35.
Coordonatorul structurii are urmitoarele responsabilitati:
a) asigurd legdtura permanenta dintre structura si conducerea unititii cu personalitate juridica;
b) transmite si urmareste aplicarea dispozitiilor conducerii;
¢) monitorizeaza desfisurarea procesului educational in structura;
d) urmareste respectarea programului si a activitatilor aprobate;
e¢) centralizeaza datele si documentele solicitate;
f) urmareste respectarea termenelor;
g) semnaleaza imediat conducerii problemele care pot afecta procesul educational:
h) colaboreaza cu toate comisiile unitatii;
1) sprijina activitatea cadrelor didactice din structura;
) urmdreste respectarca normelor de securitate, disciplina si protectie a beneficiarilor;
k) participa la monitorizarea situatiei scolare i a frecventei;
1) transmite conducerii rapoarte si informari atunci cand acestea sunt solicitate;
m) raspunde pentru corectitudinea informatiilor transmise;
n) nu modifica unilateral deciziile conducerii unitatii cu personalitate juridica.
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n) sa respecte drepturile si demnitatea beneficiarilor primari si ale celorlalti participanti la
procesul educational.

CAPITOLUL X
RESPONSABILITATEA DIRIGINTILOR SI A CADRELOR DIDACTICE DE LA

CLASE/GRUPE

Art. 40.

Dirigintele. respectiv cadrul didactic responsabil de grupa/clasa la nivelurile unde se aplica

aceasta forma de organizare, raspunde de indeplinirea atributiilor specifice functiei.

Art. 41.

Dirigintele:

a) monitorizeaza situatia scolara si frecventa;

b) urmireste progresul elevilor;

¢) mentine legdtura institutionala cu parintii/reprezentantii legali;

d) colaboreaza cu consilierul scolar;

¢) semnaleaza situatiile de risc;

f) colaboreaza cu CPEV in situatiile prevazute de lege;

g) urmdreste respectarea regulamentelor de catre elevi;

h) intocmeste documentele specifice;

i) respectd termenele stabilite de conducerea unitatii.

CAPITOLUL XI
COMISIILE CU CARACTER TEMPORAR SI GRUPURILE DE LUCRU

Art. 42.

Pentru realizarea unor activitati specifice pot fi constituite comisii cu caracter temporar, grupuri
de lucru sau echipe de proiect, prin decizie a directorului, in baza competentelor legale.

Art. 43.

Actul de constituire va preciza, dupa caz:

a) denumirea comisiei;

b) scopul:;

¢) perioada de functionare;

d) responsabilul/coordonatorul;

¢) membrii;

) atributiile;

g) documentele ce trebuie elaborate;

h) termenele de realizare;

1) modalitatea de raportare.

Art, 44,

Responsabilul unei comisii temporare raspunde de organizarea activitatii, distribuirea sarcinilor,



[nprqesuodsar ‘isiwod Aurosiad d)[e BARJIANIL AP puIddp IdIeS 1aUN BAILZI[BIL 1B U] [NZED U]
8P WY

‘BA1123dSAU BIjRULIOJUL LIBULIN NES

BI1JLIOA “BIIDI[OS B 3P BIJESI|QO BAAR [njiqesuodsal purd 1dunie ‘LIesasau BIjBULIOJUL SILUSURL) B NU
eueosad gije 0 B3 inmdey earedoAul HingLoe pun eanuijdaputou nyuad axeaynsnl aimnsuod ny
LY 1Y

“TLIRZI[BA] BAIRLWLIUOD 1§ [RUL IN[NJUIWNIOP BIIDIIUSURI] AISN[OUL

‘v1215908 pasezijeuy v| eued BAIRIIDI[OS BOSBAIBULIN BS BIiRSIQO aIe 1iglAnoe pun [njiqesuodsoy
9F 1V

‘J[Iqe)S [NUOULID) Ul Bleuorin(os 15 gliqesuodsal eurosiod ap eienjaud 1j A nigyun 2100NpUOd

nes d1e[Iqe Hinmpsur e “1ej0d§ [Me1030adsu] “191iednp [NIASIUT P BSTWSURL) JIB)III[OS dO1I()
P MY

HOTAINANWAAL VAAV LOAASTA IS TYNOLLVINMOANI TNLINDUID
HIX TN'TOLIdVO

TR)IALOR B 21RINSEISIp vung nnuad s1esadou nes saneuniou 20e uld asndsip nsnwwos e -
deuodmuisul aoatoad nnuad nuony op undmid -

drjudAtaiul 1§ anuaAaxd ap tienanoe nyuad ysiwod -

1213R[SIB] A 1HIPUOD Ul IDJSUBN/AIILIdSUL QI IWPE njudd nsiwod -
12IR]0OS JO[AIUDWIUIAD 1S 10]1HRIANSY) RaIpZIURFIo npuad nsiuod -
2|PUOIBONPA JO[2IUAWNIOP BAILILIDA 1§ BAIOLIBIUAAUL nyudd nsiwod -
101.]098 10[0IUdWND0P AT LA nnuad nsiwod -

:21e[00$ djuapiad/juewiesuddal nyuad nsiwod -

uadoand 2310ad 1§ reniqow nnuad nstwod -

DIRNOLLIMOLN XA HiE)Anoe nnuad nsiwos -

d1euorieonpa awesdoad 18 9y0a101d nnuad psjwod -

dJoqurenuuis eareziuedio nnuad nsiwod -

LeN[eAd 18 audwexa nnuad nsiwod -

‘utliads op awuiog aype 18 asung nguad eisiwwos -

1BJSAOR B BIWI a8 B vIR) ‘amnsuod 1 1od ‘rigiun afrieisasau ap arjouny uj

ADI41DAdS TAVIHOdIWAL ILY LITIAVSNOdS A IS IISINOD
X TNTO.LIdVD

‘Teuy mnuioder eaiuazaid 18 10]21UAWNDOP BAIBZI[RAUID “10[2UILLID) PAIRIDAASA

LTI NOSALUIPE|A 0PN PY :
BBA PRl Bao[EA NOUWRY [ . g
L NOS20[BE AB[OIIN,, B[EIZBULLID) B[E0IS \ﬁo/,.



| Ramnicu Vilcea, jud. Vilcea

'/'%\ Scoala Gimnaziald "Nicolae Balceseu™
|. T A~ ey
: Bd. Tudor Vladimirescu. nr.27

activitatii va solicita informatiile necesare din timp si va informa conducerea asupra eventualelor
blocaje.

Art. 49,

Termenele stabilite prin acte normative au prioritate fata de termenele interne.

CAPITOLUL X1V
DOCUMENTE, RAPOARTE SI PORTOFOLII
Art. 50,
Fiecare responsabil de comisie va constitui si mentine un portofoliu al activitatii, in format letric
si/sau electronic, dupa caz.
Portofoliul va cuprinde, dupa specific:

- decizia de constituire;

- regulamentul/procedura de functionare;

- planul de activitate;

- graficul activitatilor;

- procese-verbale;

- documentele elaborate;

- dovezi ale activitatilor;

- situatii centralizatoare;

- rapoarte:

- corespondenta relevanta;

- masurile dispuse si stadiul indeplinirii acestora.
Art. 51,

Documentele elaborate trebuie sa fie corecte, complete, datate, asumate si arhivate potrivit
legislatiei si procedurilor interne.

CAPITOLUL XV

COLABORAREA DINTRE COMISII
Art. 52.
Comisiile nu functioneaza izolat. Responsabilii acestora au obligatia de a colabora atunci cand
realizarea unei activitayi implica atributii comune.
Art. 53.
in cazul activitatilor care implica mai multe comisii, responsabilitatea generald va fi stabilita
expres prin decizie, iar responsabilititile individuale vor fi repartizate si comunicate membrilor.
Art. 54.
Comunicarea institutionala se realizeaza prin mijloacele aprobate de conducerea unitatii, cu
respectarea regulilor privind protectia datelor si confidentialitatea.
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CAPITOLUL XIX

DISPOZITII FINALE
Art. 63.
Prezentul regulament se aplica incepand cu anul scolar 2026-2027, dupa aprobarea sa potrivit
competentelor legale.
Art. 64.
Componenta comisiilor si repartizarea responsabilitatilor se aproba anual si se actualizeaza ori de
cdte ori este necesar.
Art, 65.
Anexele privind repartizarea nominald a responsabilitatilor fac parte integrantd din prezentul
regulament.
Art. 66.
Prevederile prezentului regulament sc¢ coroboreaza cu fisele posturilor, Regulamentul de
organizare si functionare al unitatii, Regulamentul intern, deciziile directorului si procedurile
operationale aplicabile.
Art. 67.
Orice modificare legislativa care afecteaza prevederile prezentului regulament se aplica de la
data intrarii sale in vigoare, urmand ca regulamentul sa fie revizuit.
Art. 68.

Prezentul regulament se aduce la cunostinta tuturor cadrelor didactice si se pastreaza la
documentele oficiale ale unitatii.




o«

Scoala Gimnaziald "Nicolae Balcescu”
Ramnicu Vilcea. jud. Vilcea
Bd. Tudor Vladimirescu, nr.27

FISA GENERALA DE ASUMARE A RESPONSABILITATILOR

ANEXA NR. |

Nr. crt. | Comisia/activitate | Responsabil Atributii principale Termen(e) Document final Raporteazi citre
a
1 Comisia pentru Proiectare, implementare, pe tot parcursul anului Raportul anual al comisiei | Director
" | curriculum monitorizare curriculum; scolar, cu raport la final de
analiza rezultate; oferta CDEOS | modul
CEAC Evaluare internd, monitorizare pe tot parcursul anului Rapoartele CEAC Director
2. indicatori calitate scolar, cu raport la final de prevazute de legislatia
modul calitatii
3 SSM/SU Instruiri, documente specifice, pe tot parcursul anului Registrele/fisele de Director
= prevenire riscuri scolar, cu raport la final de instruire; planul de
modul evacuare
SCIM Proceduri, riscuri, pe tot parcursul anului Registrul de niscuri; Director
4. neconformitati scolar, cu raport la final de procedurile operationale
. modul actualizate
CPEV Prevenire violentd/discriminare, | pe tot parcursul anului Planul de prevenire si Director
3. raportare cazuri scolar. cu raport la final de reducere a violentet;
modul o rapoartele de caz
Mentorat si Diagnoza nevoi, plan formare, pe tot parcursul anului Planul de dezvoltare Director
6. formare sprijin debutanti scolar, cu raport la final de profesionala; rapoartele de
modul mentorat
Activitate Calendar activitati pe tot parcursul anului Portofoliul + raportul Director
7. educativa educative/extragcolare, scolar, cu raport la final de anual
parteneriate modul
3 Comisia Coordonare metodica diriginti. pe tot parcursul anului Planul de activitati al Director/
* | dirigintilor documente specifice scolar, cu raport la final de comisiei Director adjunct
modul )
9 intocmirea Elaborare, verificare, aprobare pana la 10 septembrie 2026, | Orarul aprobat de Director
* | orarului orar cu actualiziri la nevoie conducere
10 Coordonator Legatura cu conducerea, permanent, cu raportare Rapoartele/informarile Director/
" | structura GPP monitorizare proces educational | lunard periodice citre conducere | Director adjunct
in structurd
1 Coordonator Legitura cu conducerea, permanent. cu raportare Rapoartele/informanle | Director/ o
* | structuria GPN monitorizare proces educational | lunara periodice catre conducere | Director adjunct
in structurd
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FISA DE MONITORIZARE

ANEXA NR. 3

Denumirea actiVItatil/COMISICI ...iiiiiiaiiiietiieie ittt ettt sttt e stese e et she e ebieeinesaeeas e e saeeinneane

Responsabil: ...

Termen legal/INStUONAL L.oiviiie i e e s st easeaaesne s

Termen intern: .

................................................................................................

Document/tezultat agteplat: - vminmnmmimmmic i e e

Stadiu:

L] neinceput
(] in lucru
] finalizat
[] transmis

1 arhivat

Data finalizarii:
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